CGuatemala, 31 de Agosto de 2017
Sefior
Maximiliano Antonio Aragjo y Araujo
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.
Sefior Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Tecnicos Nomero 2204-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 508-A-2017,
correspondiente al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie A Numero 00069
Actividades Realizadas:

Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccién de compras y la generacidon de un
archivo de los mismos para la Unidad de Cine y el Departamento.

Apoyar en el registro de la programacion y ejecucion presupuestaria de Ia Unidad de Cine.
Apoyar en la elaboracién y registro de pedidos de la Unidad de Cine y ¢l Departamento.

Apoyar en el registro y conformacion de expedientes de pago de la Unidad de Cine y el
Departamento de Apoyo a la Creacion.

Brindar apoyo en la gestion de procesos internos ante los distintos departamentos y secciones de
la Direccidn General de las Artes.

Apoyar en la recopilacion de documentos de soporte para el pago de actividades artisticas y
cinematograficas que se realicen en el interior de Ia Repiblica.

Apoyar todas las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de Apoyo a la Creacién.
Resuliadoes Obteridos

Se apoyo en el seguimiento a la ejecucion presupuestaria de los distintos grupos de gastos v se
propusieron las estrategias necesarias para optimizar el presupuesto de la Unidad de Cine.

Se apoyo & la liquidacion de expedientes por hospedaje y alimentacién de hoteles que fueron
utilizados en los eventos llevados a cabo por el Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoyo en la liquidacion de expedientes por concepto de boletos adreos, de las personas que
fueron apoyadas por la unidad de Cine.

Se apoyo en la conformacion de expedientes para solicitar los contratos, para dar los apoyos a los



proyectos por partg &e la Unidad de Cine.
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